
 

 

 

  

  WORD سلسلة دروس الـ

 16الدرس 

 من النسخ والتعديل الووردحماية ملف 

 شرح وإعداد كريم الجنابي
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 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 
 

  WORD سلسلة دروس الـ

 16الدرس 

 حماية ملف الوورد من النسخ والتعديل

 •« للقراءة فقط »•

---------------------------------------------- 

 نقدم لكم اليوم شرح حماية مستند الوورد من النسخ والتعديل وجعله للقراءة فقط 

 الاحيان لدينا مستندات وورد مهمة ونريدها للاطلاع فقط من دون التعديل عليها او نسخهالان في بعض 

 لذلك اذا حاول اي شخص التعديل عليها او نسخها يتطلب ادخال باسوورد لالغاء الحماية ليتمكن من ذلك 

 

 نبدأ على بركة الله 

 2019الشرح على اوفيس 

 بعد فتح المستند نذهب الى ملف
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 معلومات ثم حماية المستند ثم تقييد التحريرثم 

 
 او من تبويب مراجعة ثم حماية
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ثم تقييد التحرير

 
 نعلم على الخيارات كما في الصورة 

 ونضع باسوورد لحماية الملف من التعديل والنسخ اي يبقى للاطلاع والقراءة فقط
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 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ثم حفظ عند غلق الملف

 
 ت الخاصة بالتعديل غير مفعلةوعند فتح الملف نجد ان كل الخيارا
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 5 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وكذلك اذا اردنا نسخ الملف او جزء من الملف او التعديل عليه 

 نعلم على جزء من الملف ثم نسخ

 
 فنجد ان ادوات الكلك يمين غير مفعلة 

 اذا اردنا لصقها في اي مكان من المستند او في مستند اخر
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 6 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 تم حماية الملف من التعديل عليه او نسخه 

 اذا اردنا الغاء حماية المستند ليكون متاح للجميع علينا ازالة كلمة المروراما 

 ولالغائها نذهب الى تبويب مراجعة ثم حماية ثم تقييد التحرير 

 
 ثم ايقاف الحماية وبعد ذلك نضع كلمة المرور ثم موافق
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 7 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 
 الى هنا انتهينا من الموضوع

 اتمنى ان ينال احسانكم

 ان شاء اللهنلتقيكم في درس اخر 

 ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع

 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ

 فمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب إلــــيه

 

 

 الموضوع في منتديات زيزوووم
  «•فقط للقراءة »• والتعديل النسخ من الوورد ملف حماية☆16الدرس  WORD☆سلسلة دروس الـ

 

https://forum.zyzoom.net/threads/357235/
https://forum.zyzoom.net/threads/357235/

